                 Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Оказание адресной материальной помощи гражданам Ленинского городского округа Московской области, оказавшимся в трудной жизненной ситуации»


В соответствии с Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Московской области от 27.09.2013 № 777/42 «Об организации предоставления государственных услуг исполнительных органов государственной власти Московской области на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, а также об утверждении Перечня государственных услуг исполнительных органов государственной власти Московской области, предоставление которых организуется по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, и Рекомендуемого перечня муниципальных услуг, предоставляемых органами местного самоуправления муниципальных образований Московской области, а также услуг, оказываемых муниципальными учреждениями и другими организациями, предоставление которых организуется по принципу «одного окна», в том числе на базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Ленинского городского округа Московской области от 02.08.2022 № 3221 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Ленинского городского округа Московской области», руководствуясь Уставом Ленинского городского округа Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
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	1. Утвердить прилагаемый Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание адресной материальной помощи гражданам Ленинского городского округа Московской области, оказавшимся в трудной жизненной ситуации». 
НПД№ 1203
2. Признать утратившими силу:
постановление администрации Ленинского городского округа Московской области от 23.05.2023 № 1971 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Оказание адресной материальной помощи гражданам Ленинского городского округа Московской области, оказавшимся в трудной жизненной ситуации»;
постановление администрации Ленинского городского округа Московской области от 08.08.2025 № 1689 «О внесении изменений в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание адресной материальной помощи гражданам Ленинского городского округа Московской области, оказавшимся в трудной жизненной ситуации», утвержденный постановлением администрации Ленинского городского округа Московской области от 23.05.2023 № 1971».
3. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте администрации Ленинского городского округа Московской области.
4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы городского округа Гетмана И.С.



Глава Ленинского 
городского округа								         С.А. Каторов
  

















УТВЕРЖДЕН 
постановлением администрации
Ленинского городского округа 
Московской области
от ________________ № ______



АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Оказание адресной материальной помощи гражданам Ленинского городского округа Московской области, оказавшимся в трудной жизненной ситуации»


Раздел I. Общие положения


[bookmark: _Toc125717089]1. Предмет регулирования административного регламента


1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Оказание адресной материальной помощи гражданам Ленинского городского округа Московской области, оказавшимся в трудной жизненной ситуации» (далее – Регламент) устанавливает предмет регулирования, круг заявителей, категории (признаки) заявителей, стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме и в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – МФЦ), а также способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Муниципальная услуга «Оказание адресной материальной помощи гражданам Ленинского городского округа Московской области, оказавшимся в трудной жизненной ситуации» (далее – муниципальная услуга) предоставляется администрацией Ленинского городского округа Московской области (далее – Администрация городского округа).
1.3. В предоставлении муниципальной услуги участвует муниципальное бюджетное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Ленинского городского округа Московской области» (далее – МФЦ).
1.4. Под трудной жизненной ситуацией понимается ситуация, объективно нарушающая жизнедеятельность гражданина (семьи), которую он не может преодолеть самостоятельно (инвалидность, неспособность к самообслуживанию в связи с преклонным возрастом, болезнью; сиротство, безнадзорность, малообеспеченность, безработица, одиночество, наличие социально значимого заболевания и не обеспеченность лекарственными препаратами для его лечения, стихийное бедствие или иная чрезвычайная ситуация).
1.5. Адресная материальная помощь оказывается единовременно при наличии финансовых средств в бюджете Ленинского городского округа Московской области.
1.6. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
1.6.1. Конституция Российской Федерации;
1.6.2. Гражданский кодекс Российской Федерации;
1.6.3. Федеральный закон от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти»;
1.6.4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
1.6.5. Федеральный закон от 05.04.2003 № 44-ФЗ «О порядке учёта доходов и расчёта среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»;
1.6.6. Федеральный закон от 28.12.2013 № 442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации»;
1.6.7. Закон Московской области от 28.04.1998 № 13/98-ОЗ «О прожиточном минимуме в Московской области»;
1.6.8. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 № 512 «О перечне видов доходов, учитываемых при расчёте среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»;
1.6.9. Постановление Правительства Российской Федерации от 01.12.2004 № 715 «Об утверждении перечня социально значимых заболеваний и перечня заболеваний, представляющих опасность для окружающих»;
1.6.10. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»;
1.6.11. Устав Ленинского городского округа Московской области;
1.6.12. Постановление администрации Ленинского городского округа Московской области от 02.08.2022 № 3221 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг Ленинского городского округа Московской области»;
1.6.13. Постановление администрации Ленинского городского округа Московской области от 01.08.2022 № 3163 «Об утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации Ленинского городского округа Московской области и ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и его работников».

2. Круг заявителей

2.1. Заявителями являются граждане Российской Федерации, а также члены их семей, имеющие постоянную регистрацию по месту жительства на территории Ленинского городского округа Московской области и находящиеся в трудной жизненной ситуации по независящим от них причинам.
2.2. От имени заявителей вправе выступать их представители в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с категориями (признаками) заявителей, указанным в Приложении № 3 к настоящему Регламенту.



Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга «Оказание адресной материальной помощи гражданам Ленинского городского округа Московской области, оказавшимся в трудной жизненной ситуации».

4. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

4.1. Органом местного самоуправления муниципального образования Московской области, ответственным за предоставление муниципальной слуги, является администрация Ленинского городского округа Московской области.
4.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет отдел по социальным вопросам муниципального казенного учреждения «Центр обеспечения деятельности» Ленинского городского округа Московской области.
4.3. Администрация городского округа взаимодействует при предоставлении муниципальной услуги с МФЦ, муниципальными организациями, с кредитными организациями, территориальными органами социальной защиты населения Министерства социального развития Московской области, государственными бюджетными учреждениями здравоохранения Московской области, расположенными на территории Ленинского городского округа, учреждениями Министерства внутренних дел Российской Федерации, Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Социального фонда Российской Федерации, кредитными и почтовыми организациями.


5. Результат предоставления муниципальной услуги

5.1. Решение об оказании адресной материальной помощи и перечисление денежных средств на лицевой счёт заявителя, открытый в кредитной организации.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
5.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги с выдачей (направлением) заявителю мотивированного уведомления в соответствии с Приложением № 5 к настоящему Регламенту.


6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет:
6.1.1. В случае обращения в Администрацию городского округа срок предоставления муниципальной услуги составляет 30 календарных дней с даты регистрации заявления в Администрации городского округа. 
6.1.2. В случае подачи заявления через МФЦ срок исчисляется со дня регистрации заявления в Администрации городского округа.
Срок предоставления муниципальной услуги исчисляется без учета срока передачи заявления и документов о предоставлении муниципальной услуги из МФЦ в Администрацию городского округа и на организацию выплаты адресной материальной помощи.
6.1.3. В случае подачи заявителем заявления на получение муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг или Портал государственных и муниципальных услуг Московской области срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 календарных дней.


7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

7.1. Услуга предоставляется бесплатно.


8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при получении результата предоставления муниципальной услуги

8.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.


9. Срок регистрации запроса

9.1. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 1 рабочий день с момента поступления заявления в Администрацию городского округа, в том числе при поступлении из МФЦ или в электронной форме.

10. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

10.1. Помещения располагаются на нижних этажах зданий и соответствуют санитарно-эпидемиологическим требованиям.
10.2. Обеспечивается беспрепятственный доступ инвалидов и иных маломобильных групп населения (пандусы, поручни, расширенные дверные проёмы).
10.3. Имеются места для ожидания на подачу или получение документов, информационные стенды, места для заполнения документов.
10.4. Рабочие места специалистов, предоставляющих муниципальную услугу, оснащаются компьютерами и оргтехникой.


11. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

11.1. Доступность: возможность получения услуги в электронной форме и в МФЦ, транспортная доступность, обеспечение доступа инвалидам, размещение информации на информационных стендах с формами заявлений и иных документов на официальном сайте Администрации городского округа, МФЦ и Едином портале государственных и муниципальных услуг (далее – ЕПГУ).

12. Требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ в электронной форме

12.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрены.
12.2. Заявитель вправе выбрать способ подачи запроса: лично в Администрацию городского округа или МФЦ, почтовым отправлением, в электронной форме через ЕПГУ или Региональный портал государственных и муниципальных услуг Московской области (далее – РПГУ).
12.3. При подаче в электронной форме заявление подписывается усиленной квалифицированной электронной подписью (УКЭП). В случае отсутствия УКЭП оригиналы документов представляются в Администрацию городского округа в течение 5 календарных дней.


13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

13.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с разделением на документы, представляемые заявителем самостоятельно, и документы, получаемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, а также требования к их формату, приводится в табличной форме в Приложении № 4 к настоящему Регламенту.
13.2. Документы, составленные на иностранном языке, подлежат нотариальному переводу на русский язык.


14. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

14.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов или отказа в предоставлении муниципальной услуги с учётом категорий заявителей приводится в Приложении № 5 к настоящему Регламенту.
14.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.
14.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги выдаётся или направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днём его принятия, с указанием причин отказа и ссылкой на нормы законодательства.


III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

15. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной слуги административных процедур (приложение № 2 к настоящему Регламенту):
15.1. При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие административные процедуры:
15.1.1. Приём, проверка заявления и документов и (или) информации согласно Приложению № 4, необходимых для предоставления муниципальной услуги в зависимости от категории заявителя.
Срок осуществления процедуры - 1 (один) рабочий день.
15.1.2. Регистрация заявления и документов.
Срок осуществления процедуры - 1 (один) рабочий день.
15.1.3. В случае, если целью обращения заявителя является получение адресной материальной помощи гражданам (семьям), имеющим среднедушевой доход ниже прожиточного минимума в Московской области на дату обращения, осуществляется комиссионное обследование материально-бытовых условий заявителя, срок осуществления процедуры.
15.1.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
Срок осуществления процедуры – 1 (один) рабочий день.
15.1.5. Направление уведомления заявителю о принятом решении, способом, указанным в заявлении (лично, почтовым отправлением, на электронный адрес, через ЕПГУ/РПГУ, через МФЦ).
Срок осуществления процедуры – не более 1 (один) рабочего дня после подписания решения (общий срок направления – не более 5 рабочих дней).
15.1.6. В случае положительного решения о предоставлении муниципальной услуги подготовка необходимых документов для организации выплаты адресной материальной помощи заявителю. 
Срок осуществления процедуры – 5 (пять) рабочих дней.


Раздел IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги


16. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса

16.1. Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса обеспечивается посредством направления уведомления (по выбору, указанному в заявлении):
16.1.1. на электронный адрес;
16.1.2. почтовым отправлением;
16.1.3. в личный кабинет на ЕПГУ или РПГУ (автоматическое push-уведомление).









Приложение № 1
к Административному регламенту 


Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах и адресах электронной почты организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

	1. Администрация Ленинского городского округа Московской области
Место нахождения: 142700, Московская область, г. Видное, ул. Школьная, д. 26 а. 
График работы:
	Понедельник
	9.00 – 18.00 перерыв на обед 13.00 – 13.45

	Вторник
	9.00 – 18.00 перерыв на обед 13.00 – 13.45

	Среда
	9.00 – 18.00 перерыв на обед 13.00 – 13.45

	Четверг
	9.00 – 18.00 перерыв на обед 13.00 – 13.45

	Пятница
	9.00 – 16.45 перерыв на обед 13.00 – 13.45

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день



Почтовый адрес: 142700, Московская область, г. Видное, ул. Школьная, д.26 а.
Контактный телефон: 8(495) 541-04-22, 8(495) 549-04-11, 8(498) 547-34-32.
Официальный сайт Администрации Ленинского городского округа Московской области в информационно-коммуникационной сети «Интернет»: www.adm-vidnoe.ru 
Адрес электронной почты Администрации Ленинского городского округа Московской области в сети Интернет: admlen@mosreg.ru
График приема посетителей администрацией Ленинского городского округа Московской области:
	Понедельник
	с 10.00 до 17.00 (перерыв 13.00 - 13.45)

	Вторник
	не приемный день

	Среда
	с 10.00 до 17.00 (перерыв 13.00 - 13.45)

	Четверг
	не приемный день

	Пятница
	с 10.00 до 16.45 (перерыв 13.00 - 13.45)

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день



2.  Муниципальное бюджетное учреждение Ленинского городского округа Московской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»
Место нахождения: 142700, Московская область, г. Видное, ул. Школьная, дом 77.
График работы:
	Понедельник
	с 08.00 до 20.00 

	Вторник
	с 08.00 до 20.00 

	Среда
	с 08.00 до 20.00 

	Четверг
	с 08.00 до 20.00 

	Пятница
	с 08.00 до 20.00 

	Суббота
	с 08.00 до 20.00 

	Воскресенье
	с 08.00 до 20.00 


Почтовый адрес: 142700, Московская область, г. Видное, ул. Школьная, дом 77.
Единый колл-центр МФЦ Московской области: 122 (с территории Московской области) (голосовое меню 3, доб. номер МФЦ 52-220. 
Официальный сайт Многофункционального центра в сети Интернет: http://mfcvidnoe.ru. Адрес электронной почты в сети Интернет: mfc-vidnoe@mosreg.ru.

Приложение № 2
к Административному регламенту

БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
ЗАЯВИТЕЛЬ 

             

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ НА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ И ОФОРМЛЕНИЕ РЕЗУЛЬТАТА

ОБ ОТКАЗЕ
В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

ФОРМИРОВАНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ
ВЫПЛАТА МАТЕРИАЛЬНОЙ ПОМОЩИ


ПОСРЕДСТВОМ ЕДИНОГО ПОРТАЛА
ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ, ПОРТАЛА ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ
ЧЕРЕЗ МФЦ
ПО ПОЧТЕ
ЧЕРЕЗ ЗАКОННОГО ПРЕДСТАВИТЕЛЯ ИЛИ ДОВЕРЕННОЕ ЛИЦО
ЛИЧНО





ПРИЕМ, ПРОВЕРКА И РЕГИСТРАЦИЯ СОТРУДНИКОМ АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА ПОСТУПИВШИХ ОТ ЗАЯВИТЕЛЯ ДОКУМЕНТОВ


ОБЖАЛОВАНИЕ РЕШЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ



НАЛИЧИЕ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА
ОБРАБОТКА И ПРЕДВАРИТЕЛЬНОЕ РАССМОТРЕНИЕ ДОКУМЕНТОВ






КОМИССИОННОЕ ОБСЛЕДОВАНИЕ МАТЕРИАЛЬНО-БЫТОВЫХ УСЛОВИЙ




О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ




ОРГАНИЗАЦИЯ ВЫПЛАТЫ ЕДИНОВРЕМЕННОЙ МАТЕРИАЛЬНОЙ ПОМОЩИ ЗАЯВИТЕЛЮ



УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ





Орган местного самоуправления









Приложение № 3
к Административному регламенту


НАИМЕНОВАНИЕ КАТЕГОРИИ (ПРИЗНАКА) ЗАЯВИТЕЛЯ


	№ п/п
	Наименование категории (признака) заявителя

	Перечень отдельных признаков заявителей
	Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

	1
	Граждане и семьи
	Среднедушевой доход граждан (семьи) ниже прожиточного минимума в Московской области на дату обращения
	Постановление об оказании адресной материальной помощи / Уведомление об отказе

	2
	Граждане (семьи), попавшие в чрезвычайную ситуацию

	Наличие акта о пожаре, стихийном бедствии, несчастном случае от уполномоченных органов
	Постановление об оказании адресной материальной помощи / Уведомление об отказе

	3
	Дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей
	Наличие документа от уполномоченного органа о принадлежности к данной категории; договор найма либо  государственный жилищный сертификат для приобретения жилого помещения в собственность
	Постановление об оказании адресной материальной помощи / Уведомление об отказе

	4
	Граждане, имеющие социально значимые заболевания
	Наличие справки о диспансерном учёте; подтверждение отсутствия  обеспечения лекарственными препаратами, кассовые (товарные) чеки,  подтверждающие факт оплаты
	Постановление об оказании адресной материальной помощи / Уведомление об отказе


















Приложение № 4
к Административному регламенту


ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, 
НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 


	№ п/п
	Наименование документа
	Категория заявителей
	Способ представления (лично, МФЦ,
почта, электронно, межведомственный запрос)
	Требования к формату и представлению

	1
	Заявление по установленной форме
	Все категории
	Лично, МФЦ, почта, электронно
	Заполняется разборчиво, подписывается заявителем или УКЭП


	2
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина Российской Федерации) или иной документ, удостоверяющий личность заявителя в соответствии с законодательством Российской Федерации (копии паспортов совершеннолетних членов семьи)

	Все категории
	Лично, МФЦ, электронно
	Копия заполненных страниц (при личном приёме – оригинал для сверки)

	3
	Документ, подтверждающий полномочия представителя в соответствии с законодательством Российской Федерации

	При обращении представителя
	Лично, МФЦ, почта, электронно
	Нотариальная доверенность или акт органа опеки и попечительства

	4
	Документ о составе семьи (выписка из домовой книги, финансово-лицевой счёт или иной документ, подтверждающий количество лиц, зарегистрированных по месту жительства заявителя 

	Категории: 
1, 2, 3
	Лично, МФЦ, почта, электронно, межведомственный запрос
	Срок выдачи документа – не ранее 1 месяца до даты обращения

	5
	Документы о доходах заявителя и членов семьи за 3 последних месяца, предшествующих обращению заявителя
	Категория 1
	Лично, МФЦ, почта, электронно, межведомственный запрос
	Справки с места работы, учёбы, из СФР; для неработающих граждан или при отсутствии дохода: трудовая книжка с записью об увольнении или документ уполномоченного органа Центра занятости Московской области


	6
	Документы, подтверждающие трудную жизненную ситуацию (акты и справки из соответствующих органов, документы, подтверждающие факт чрезвычайного обстоятельства либо факт понесённых затрат, чеки, счета, квитанции, направления на медицинские услуги, рецепты)

	Категории: 
1, 2, 4 
(в зависимости от основания)
	Лично, МФЦ, почта, электронно
	Оригиналы для сверки или копии, заверенные в установленном порядке

	7
	Документ, подтверждающий родство (свидетельство о браке, о рождении, о смерти)
	Категории:
1, 2, 4 
(при обращении от имени семьи)

	Лично, МФЦ, почта, электронно, межведомственный запрос
	Копия с предъявлением оригинала для сверки

	8
	Документ о регистрации по месту жительства в Ленинском городском округе Московской области
	Все категории
	Лично, МФЦ, электронно, межведомственный запрос
	Если сведения отсутствуют в документе, удостоверяющем личность

	9
	Страховой номер индивидуального лицевого счёта (СНИЛС)
	Все категории
	Лично, МФЦ, почта, электронно, межведомственный запрос

	Копия или указание номера

	10
	Документ с банковскими реквизитами лицевого счета заявителя, открытого в кредитной организации
	Все категории
	Лично, МФЦ, почта, электронно
	Справка из кредитной организации или копия первой страницы сберегательной книжки


	11
	Документ уполномоченного органа о перечислении средств единовременной социальной выплаты, удостоверяемой государственным жилищным сертификатом Московской области

	Категория 3
	Лично, МФЦ, почта, электронно
	Решение уполномоченного органа Министерства социального развития Московской области

	12
	Документ о предоставлении жилой площади по договору найма специализированного жилого помещения либо о приобретении квартиры с использованием государственного жилищного сертификата Московской области для приобретения жилого помещения 

	Категория 3
	Лично, МФЦ, почта, электронно
	Постановление администрации Ленинского городского округа Московской области



























Приложение № 5
к Административному регламенту

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЁМЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ПРИОСТАНОВЛЕНИЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ИЛИ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


	№ п/п
	Вид решения
	Основание для принятия решения
	Категория заявителей (при наличии специфики)

	1
	Отказ в приёме документов

	Непредставление (неполное представление) комплекта документов, указанных в Приложении № 4
	Все категории

	2
	Отказ в приёме документов
	Представление копий документов без предъявления оригиналов для сверки (при личном приёме)
	Все категории

	3
	Отказ в приёме документов
	Несоответствие документов по форме или содержанию требованиям законодательства (отсутствие подписи, печати, даты, нечитаемый текст)
	Все категории

	4
	Отказ в приёме документов
	Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации
	Все категории

	5
	Отказ в приёме документов

	Представление заявления и документов неуполномоченным лицом
	Все категории

	6
	Отказ в предоставлении услуги
	Отсутствие у заявителя регистрации по месту жительства на территории Ленинского городского округа Московской области
	Все категории

	7
	Отказ в предоставлении услуги
	Превышение среднедушевого дохода над величиной прожиточного минимума в Московской области на дату обращения
	Категория 1

	8
	Отказ в предоставлении услуги
	Представление заявителем заведомо недостоверных и (или) неполных сведений и документов,  которые утратили силу, отменены или являются недействительными на момент обращения с запросом
	Все категории

	9
	Отказ в предоставлении услуги
	Обращение за получением адресной материальной помощи более одного раза в течение календарного года с даты оказания предыдущей адресной помощи
	Все категории

	10
	Отказ в предоставлении услуги
	Отказ заявителя (семьи заявителя) от обследования комиссией условий проживания 
	Все категории

	11
	Отказ в предоставлении услуги
	Наличие в семье трудоспособных граждан, не осуществляющих трудовую деятельность, не предпринимающих действий по трудоустройству и не состоящих на учёте в центре занятости населения в качестве безработного 
	Категория 1

	12
	Отказ в предоставлении услуги
	Отказ заявителя от лекарственного обеспечения, входящего в набор социальных услуг, в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Категории: 1, 4

	13
	Отказ в предоставлении услуги
	Представление документов на оплату медицинской помощи, оказываемой за счёт средств обязательного медицинского страхования или квот Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации
	Категории: 1, 4






























Приложение № 6
к Административному регламенту

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


Главе Ленинского городского округа

__________________________________________________
                                                                               
 от ___________________________________________________
                                     (Ф.И.О. заявителя полностью)
                      
_____________________________________________________
          						
                                                                                 Адрес: ____________________________________________
                                                                                           
						_____________________________________________________ 

             Телефон: ______________________________________________

Электронная почта (при наличии) _____________________
 
               ______________________________________________________

		ЗАЯВЛЕНИЕ

	Прошу предоставить мне (моей семье), оказавшемуся (-ейся) в трудной жизненной ситуации, материальную помощь _____________________________________________________________________________ 
(кратко указать причину трудной жизненной ситуации)
_____________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________
 (указать № лицевого счета, открытого в кредитной организации, реквизиты кредитной организации либо федерального почтового отделения связи)
Состав моей семьи:
	Фамилия, имя, отчество члена семьи
	Дата рождения
члена семьи
	Степень родства

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



К заявлению прилагаю следующие документы в количестве _______ шт., 

	1. 
	

	2. 
	

	3. 
	

	4. 
	

	5. 
	

	6. 
	



       «____» ____________ 20__  г.				Подпись     _______________ 

Ф.И.О. заявителя: 


Прошу оповестить о результате муниципальной услуги следующим способом:

	посредством личного обращения в _________________________________________ 
(наименование структурного подразделения
_____________________________________________________________________________ администрации городского округа, предоставляющего услугу)

	в форме электронного документа;
	в форме документа на бумажном носителе;
	почтовым отправлением на адрес, указанный в заявлении (только на бумажном носителе);
	отправлением по электронной почте (в форме электронного документа и только в случаях, прямо предусмотренных в действующих нормативных правовых актах);
	посредством личного обращения в многофункциональный центр (только на бумажном носителе);
	посредством направления через Единый портал государственных и муниципальных услуг (только в форме электронного документа);
	посредством направления через Портал государственных и муниципальных услуг (только в форме электронного документа).


[bookmark: _GoBack]Я, ____________________________________________________, даю своё согласие администрации Ленинского городского округа Московской области в целях оказания мне адресной материальной помощи, на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку (включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение, извлечение, использование, передачу, обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) моих персональных данных (фамилия, имя, отчество; год, месяц, дата рождения; постоянная регистрация по месту жительства; семейное, социальное положение;  доходы; номер, кем и когда выдан паспорт) в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».

Согласие дано сроком на 5 лет (соответствует сроку хранения персонального дела) и может быть отозвано в любое время путем письменного уведомления об этом.

О представлении неполного комплекта документов, требующихся для предоставления муниципальной услуги и представляемых заявителем, так как сведения по ним отсутствуют в распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо подведомственных органам государственной (муниципальной) власти организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, предупрежден.
 
 

Дата___________________ 			Подпись ________________ 
